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 Mateřská škola Líbezníce, okres Praha – východ, 

se sídlem Měšická 318, 250 65 Líbeznice 

 

 

 

 

Školní řád 

 

Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí v 

mateřské škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky. 

 

I. Úvodní ustanovení 

Obsah školního řádu je vymezen zákonem č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon),  Vyhláškou č.14/2005 Sb., o 

předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími právními 

předpisy, např. zákonem č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 

Sb., o školním stravování, zákonem č.117/1995 Sb., o státní sociální podpoře ve znění 

pozdějších předpisů. 

 

II. Přijímání dětí do mateřské školy 

 

Ředitelka Mateřské školy Líbeznice, okres Praha – východ, se sídlem Měšická 318, 250 65 

Líbeznice  stanovila následující kritéria, podle nichž bude postupovat při rozhodování na 

základě ustanovení § 165 odst. 2 písm. b) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 

předpisů, o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole v případě, kdy počet 

žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání v daném roce překročí stanovenou kapacitu 

maximálního počtu dětí pro mateřskou školu.  

 

I.  

K předškolnímu vzdělávání mohou být přijaty pouze děti zdravotně způsobilé, které se 

podrobily stanoveným pravidelným očkováním, nebo mají doklad, že jsou proti nákaze 

imunní nebo že se nemohou očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci na základě 

ustanovení § 50 zákona 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví. 
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II. 

Při přijímání dětí do mateřské školy vychází ředitelka z těchto kritérií v tomto pořadí: 

 

A. v souladu s ustanovením § 34 odst. 3 školského zákona budou přednostně přijímány 

děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud 

mají místo trvalého pobytu v obci Líbeznice, v případě cizinců místo pobytu v obci 

Líbeznice, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku. 

B. děti mladší tří let, pokud mají místo trvalého pobytu v obci Líbeznice, v případě 

cizinců místo pobytu v obci Líbeznice, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného 

ve školském rejstříku   

C. věk dítěte s upřednostněním starších dětí (rozhoduje datum narození dítěte) z důvodu 

vzrůstající potřeby předškolního vzdělávání se zvyšujícím se věkem dítěte 

 

U dětí občanů Evropské unie či občanů třetích zemí místo pobytu hlášeno na území obce 

Líbeznice. Občané třetích zemí jsou povinni doložit oprávnění k pobytu na území České 

republiky ve smyslu ustanovení § 20 odst. 2 písm. d) školského zákona.  

 

 

 

III. 

V případě shody posuzovaných kritérií (shodné datum narození) bude zohledněna 

individuální situace dítěte – dítě se specifickými vzdělávacími potřebami, mateřskou školu 

navštěvuje sourozenec dítěte apod. 

 

4. Dítě může být do mateřské školy přijato i v průběhu roku, pokud to umožňují kapacitní 

podmínky školy. 

 

 

6. Rodiče při zápisu obdrží žádost a evidenční list dítěte. Tiskopisy vrátí v co nejkratším 

termínu řádně vyplněné k rukám ředitelky školy. Na evidenčním listě je povinen zákonný 

zástupce doložit vyjádření lékaře, že je řádně splněno očkování dle očkovacího kalendáře. 

Nejdéle do 30 dnů po podání žádosti obdrží zákonný zástupce rozhodnutí ředitelky školy a to 

ve správním řízení. 
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7. Proces adaptace v mateřské škole je proces přizpůsobování se a zvykání na nové prostředí 

se všemi jeho komponentami. Znamená to, že dítě přichází do mateřské školy a ocitá se ve 

společnosti zcela neznámých lidí, nových autorit, vrstevníků, že se musí přizpůsobit jinému 

režimu, určitým pravidlům vč. hygienických a stravovacích návyků, a že na něj působí zcela 

nové a dosud nepoznané podněty (cizí „dospělci“, hluk ve třídě, velká budova a zahrada s 

nepoznanými zákoutími a další). Adaptace je ukončena, jakmile si dítě v mateřské škole úplně 

zvykne. I když člověk prochází v průběhu života tímto sociálním procesem mnohokrát, 

považuje se adaptační proces v mateřské škole za jeden z nejsložitějších. V prvních dnech 

doporučujeme (v případě, že mají zákonní zástupci možnost) pouze dopolední docházku a 

nakonec i celodenní pobyt.   

Rodič může využít adaptační program školy – může se účastnit vzdělávání se svým dítětem 

v průběhu dne (ranní výchovné činnosti, pobyt na zahradě), pokud je to pro adaptaci dítěte 

přínosné a pokud to dovolují podmínky třídy (vždy po domluvě s učitelkou). 

 

8. Dítě, které začíná MŠ navštěvovat, by mělo již samostatně chodit – nepoužívat kočárek, 

umět držet lžíci a jíst lžící, pít z hrníčku nebo sklenice, samostatně používat WC (ne nočník), 

umývat se, nenosit plíny, umět smrkat, nepoužívat dudlík, má se snažit samo oblékat a 

nazouvat obuv. 

 

9. Rodiče v součinnosti se školou pomáhají vést děti k samostatnosti při stolování, sebe 

obsluze, hygieně, uklízení hraček, oblékání a obouvání, vedou děti k používání kapesníku. 

Dbají, aby děti měly v šatně ve svých pytlích pořádek. Pomáhají škole při vytváření 

základních společenských návyků u dětí, vedou děti k úctě k dospělým (zdravení, zdvořilost, 

kázeň) a k sebeúctě, k úctě k práci jiných lidí. 

 

V případě, že dítě bez řádné omluvy nenavštěvuje mateřskou školu déle jak 2 týdny, může 

ředitelka školy rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte do této mateřské školy. 

 

III. Provoz a vnitřní režim mateřské školy     

1. Provoz mateřské školy je nepřetržitý po celý týden, pondělí 7.00 – pátek 17.00 hodin. Rodiče 

mohou podle potřeby variabilně využít provoz se zachováním níže uvedených časových 

pravidel příchodů a odchodů. 
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2. Ranní příchody dětí jsou v rozmezí 7.00 – 8.30 hodin. Po předchozí dohodě s učitelkou je 

možný pozdější příchod (návštěva lékaře, pracovní doba rodičů ...). Po absenci bez ohlášení je 

nutné dodržet příchod do 8 30 hod. nebo telefonicky nahlásit nástup dítěte, aby mohlo být 

nahlášeno ke stravování. Rodiče při příchodu předají osobně dítě učitelce, za osobně 

nepředané dítě učitelka nenese zodpovědnost. 

 

3. Omlouvání dětí: každou nepřítomnost rodiče  hlásí telefonicky do 7 20 hod. ráno na mobilní 

telefony jednotlivých tříd. Za  neomluvené dítě se platí  první den stravné, ostatní dny jsou 

odečteny. 

 

4. Děti je možno vyzvednout pravidelně nebo nárazově po obědě v době 12.30 – 12.45 hodin, 

po odpolední svačině od 14.45 hodin, dále pak podle potřeby rodičů ale nejpozději do 17 

hodiny. Děti přihlášené k večernímu provozu se rozcházejí nejpozději do 19.00 hodin. 

Odchod  po obědě rodiče hlásí učitelce ráno při příchodu.  

Odchylku od domluvené pravidelné docházky dítěte dle přihlášky je rodič vždy povinen 

oznámit učitelce na třídě. 

 

5. Odchod dětí z mateřské školy v doprovodu jiných osob než zákonných zástupců musí být  

uveden v dohodě o zastupování v mateřské škole (jméno a příjmení konkrétní osoby, 

respektive vztah k dítěti - teta, babička aj.). Pouze v ojedinělých případech lze vydat dítě na 

základě předaného lístku rodičem, kde je uvedeno datum, jméno a datum narození osoby 

vyzvedávající dítě, podpis zákonného zástupce.  

 

6. Zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte opustí neprodleně areál školy. 

 

7. Provoz mateřské školy bývá přerušen v měsíci červenci a srpnu. V době vánočních 

prázdnin pouze v případě, že mateřská škola prokáže, že žádný ze zákonných zástupců 

neprojevil o tento provoz zájem, nebo v případě plánovaných rekonstrukcí. Rozsah omezení 

nebo přerušení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a to nejméně 2 měsíce 

předem.  

 

8.  Nepřítomnost dítěte musí rodič včas nahlásit a omluvit dítě (ústně, telefonicky). Rodič 

musí též předem nahlásit příchod či odchod z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu. 
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9. Režim dne je stanoven tak, aby se dal pružně měnit podle činností a akcí s dětmi, trvale je 

stanovena doba oběda a odpočinku dětí. Režim dne je přílohou tohoto Školního řádu. 

 

10. Doba odpočinku – děti do spánku nenutíme, respektujeme jejich biologické potřeby, 

pokud děti neusnou, mohou pouze odpočívat, prohlížet si knížku nebo provádět podobné 

klidové činnosti mimo lůžko. (viz příloha školního řádu č.2). Učitelky se snaží o ticho. 

V tomto případě tak činní proto, že druhá část dětí usne a děti by se měly učit ohleduplnosti a 

nerušit ty, které usnuly.  

 

IV. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí v mateřské škole 

1. Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají v plné míře pedagogické pracovnice a to od 

doby převzetí od jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím 

pověřené osobě. 

2. Při prvním vstupu do mateřské školy má dítě právo na individuálně přizpůsobený adaptační 

režim, tzn., že se rodiče mohou s ředitelkou a učitelkami dohodnout na nejvhodnějším 

postupu. 

 

3. Do mateřské školy mohou rodiče přivést pouze děti zdravé, které nemají žádné příznaky 

nemoci či infekce. Trvalý kašel, průjem, zvracení, přetrvávající zelená rýma, červené spojivky 

- to jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu. Děti nemocné se samy necítí dobře, běžný 

režim je pro ně zátěží a zároveň přenášejí infekci na další zdravé děti v kolektivu a i na 

učitelky. Pokud bude rodič trvat na převzetí evidentně infekčně nemocného dítěte, budeme 

požadovat potvrzení od dětského lékaře dítěte o bezinfekčnosti. 

 

Při předání dítěte učitelce sdělí rodiče pravdivě zprávu o zdravotním stavu dítěte, resp. o 

problémech, které mělo předešlý den či noc. 

 

Žádáme o maximální ohleduplnost ke zdravým dětem i k personálu školy! 

Výskyt každého infekčního onemocnění v rodině hlásí rodiče ihned ředitelce školy popř. 

učitelce (neštovice, žloutenka, mononukleóza aj.). Po vyléčení infekčního onemocnění 

přijímáme dítě s potvrzením od lékaře, které nám zaručí jeho plné zdraví. 
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4. Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou rodiče telefonicky informováni o 

daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy vyzvednout. 

 

5. V případě školního úrazu je pedagogická pracovnice povinna zajistit prvotní ošetření dítěte, 

v případě nutnosti i následného lékařského vyšetření či ošetření (rtg. aj.). Rodiče jsou 

vyrozuměni bezodkladně, současně s ředitelkou školy. Úraz je ihned zapsán do knihy úrazů a 

předkládá se zákonným zástupcům při předání dítěte k podpisu. Školním úrazem je úraz, který 

se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. 

Výchovně vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od 

vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé 

souvislosti s ní. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných 

mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné 

osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích. 

Školním úrazem není úraz, který se stane dětem na cestě do školy a zpět nebo na cestě na 

místo nebo cestou zpět, jež bylo určeno jako shromaždiště mimo areál školy při akcích 

konaných mimo školu. 

 

6. Učitelky nesou odpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení 

dětí ve třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku pobytu 

venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, mráz). Pokud to podmínky 

nedovolují (inverze), ven s dětmi nevychází. Rozptylové podmínky jsou denně telefonicky 

sledovány. 

 

7. V celém objektu mateřské školy je zákaz kouření (budova i přilehlé prostory školní 

zahrady) a to v souvislosti se zákonem č.379/2005 Sb. 

  

 

 

V. Úplata za předškolní vzdělávání 

1. Za předškolní vzdělávání platí zákonní zástupci úplatu. Úplata se neplatí za děti v 

posledním ročníku mateřské školy a děti s odkladem školní docházky. 
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2. Výši úplaty stanovuje ředitelka školy na základě zákona č.561/2004 Sb. o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání a vyhlášky č. 14/2005 Sb., o 

předškolním vzdělávání, v platném znění. Vnitřní předpis, kterým ředitelka školy stanovuje 

výši úplaty je zveřejněn v každé třídě mateřské školy na místě určeném pro informace 

rodičům a rovněž je k nahlédnutí v ředitelně školy. Aktuální výši úplaty stanoví zřizovatel 

školy na daný školní rok a je sdělena zákonným zástupcům při vstupu na informační tabuli 

nejpozději do 30.června předcházejícího školního roku, dále pak na webových stránkách 

školy.V případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu školního roku oznámí 

stanovenou výši úplaty ředitelka školy zákonnému zástupci při přijetí dítěte. Výše úplaty je 

pro všechny zapsané děti stejná a platí po celý školní rok od 1.9. do 31. 8. 

 

3. Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do patnáctého dne stávajícího              

kalendářního měsíce (podle § 6 odst. 6 vyhlášky č. 14/2005 Sb.) bezhotovostním převodem na 

číslo účtu mateřské školy. Po dohodě se zákonnými zástupci může být dohodnut i jiný termín 

(např. pokud jsou v daném termínu prázdniny, do doby nabytí právní moci rozhodnutí 

ředitelky školy). Zákonní zástupci mohou písemně požádat o osvobození či snížení úplaty. O 

osvobození či snížení úplaty rozhoduje ve správním řízení ředitelka školy. Písemná žádost se 

podává ředitelce školy předem a musí obsahovat: 

 komu je adresována, datum žádosti, druh žádosti (osvobození nebo snížení) 

 

 jméno, příjmení, datum narození a adresu bydliště dítěte 

 

 doložení odůvodnění (např. potvrzení odboru státní sociální podpory) 

 

 jméno, příjmení, datum narození a adresu bydliště zákonného zástupce, telefonní 

kontakt, podpis žadatele        

Osvobozen od úplaty je: 

a) zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi, 

b) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení    

příspěvku na péči, 

c) rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě, 

nebo 

d) fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky  

pěstounské péče, pokud tuto skutečnost prokáže řediteli mateřské školy. 
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4. V měsíci červenci a srpnu se v případě přerušení provozu mateřské školy úplata poměrně 

snižuje.  

5. Rodiče musí dodržovat termín placení úplaty i v případě nepřítomnosti svého dítěte v 

mateřské škole. Opakované neplacení úplaty v termínu či nedodržení termínu úplaty může být 

důvodem k ukončení docházky dítěte do mateřské školy. 

 

VI. Stravování 

1. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě s rodiči způsob a rozsah 

stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v 

mateřské škole, stravovalo vždy. Po této dohodě si rodič přihlásí stravu u vedoucí školní  

jídelny Základní školy Líbeznice, která stravu zajišťuje. 

První den nemoci dítěte lze vyzvednout oběd po dohodě nejpozději do 11.45 ve školní 

výdejně. Po této době se obědy již nevydávají. V dalších dnech nemoci je dítě řádně 

omluveno a není nárok na stravu. 

 

2. Dítě, které po nemoci nebo jiné nepřítomnosti přichází do mateřské školy, musí být předem 

přihlášeno ke stravování - nejpozději do 7.20 hod. v den nástupu. Dítě bez přihlášené stravy 

nemůže být k pobytu do mateřské školy přijato.  

 

3. Rodiče uhradí stravu bez hotovostně na účet Mateřské školy Líbeznice vždy po 

odchozeném měsíci, do 5 dnů po obdržení vyúčtování. 

 

4. Opakované nezaplacení úplaty za školní stravování v termínu může být také důvodem k 

ukončení docházky dítěte do mateřské školy. 
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VII. Další práva a povinnosti rodičů, práva dětí 

1. 

Rodiče mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí. Rodiče jsou 

průběžně a podle potřeby informováni na schůzkách pro rodiče nebo na informační nástěnce 

školy. Kontakt rodičů s učitelkami je umožněn denně při předávání dětí, s ředitelkou školy 

kdykoliv po předchozí telefonické domluvě. 

 

1.1 

Rodiče mají právo na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech, které se týkají 

vzdělávání dětí. 

 

1.2 

Rodiče mají právo vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajících se vzdělávání svých 

dětí. 

 

1.3 

Rodiče jsou povinni oznamovat škole údaje do školní matriky (evidence dětí), která obsahuje: 

jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství, místo trvalého pobytu, zdravotní 

pojišťovnu dítěte, dále jméno a příjmení, místo trvalého pobytu a adresu pro doručování 

písemností, telefonní spojení zákonného zástupce dítěte. S tím souvisí i povinnost oznámit v 

průběhu celé docházky dítěte do mateřské školy každou změnu, týkající se dítěte či 

zákonného zástupce (např. změna adresy, příjmení, svěření dítěte do péče, telefonní kontakt). 

 

1.4 

Rodiče jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 

dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 

 

1.5 

Rodiče jsou povinni na vyzvání ředitelky školy osobně se zúčastnit při projednání závažných 

otázek týkajících se vzdělávání dítěte. 
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1.6 

Pokud bude rodič porušovat Školní řád závažným způsobem např. opakovaně narušovat 

provoz mateřské školy (pozdě vyzvedávat dítě z mateřské školy po ukončení provozu), může 

ředitelka ukončit docházku dítěte do mateřské školy, vždy však po předchozím upozornění. 

 

2. 

Dítě má právo, aby mu byla poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, ochrany před lidmi 

a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit) 

 

2.1 

Dítě má právo být respektováno jako jedinec  (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo 

na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 

 

2.2 

Dítě má právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo mít někoho, kdo se ho            

zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany 

dospělých, právo dostávat i projevovat lásku,...). 

 

2.3 

Dítě má právo být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat 

svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby 

respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své 

schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...). 

 

2.4 

Dítě má právo být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo 

ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku….) 

 

3. 

Dítě je povinno dodržovat školní řád MŠ, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s  nimiž bylo seznámeno. 
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3.1 

Dítě je povinno plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a 

školním řádem MŠ. 

 

3.2 

Dítě je povinno chovat se slušně k dospělým i jiným dětem školy. Chovat se tak, aby 

neohrozilo zdraví  svoje, ani jiných osob. Nepoužívat hrubých, vulgárních a urážlivých slov, 

být ohleduplný k mladším a slabším dětem a k dospělým.  

 

 

VIII. zajištění  dětí a jejich ochrany před sociálně  patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

1.   Všichni pracovníci MŠ dodržují hygienická a bezpečnostní pravidla. 

2.  V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti ve spolupráci s jejich zákonnými 

zástupci seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální 

závislosti (televize, video, počítač…), vandalismu, kriminality a jiných forem násilí a 

jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 

3.  Důležitým prvkem je vytváření příznivého sociálního klimatu mezi všemi dětmi, jejich 

zákonnými zástupci a pracovníky MŠ. 

4.  V prostorách MŠ platí zákaz používání nepovolených elektrických spotřebičů. 

5.  V prostorách školy si odkládají osobní věci děti i zaměstnanci na místa, která jsou 

k tomu určena. 

 

IX. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení  

       1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku dětí, učitelů či 

jiných osob dítětem je vyžadována úhrada od zákonného zástupce dítěte, které poškození 

způsobilo. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými 

zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 
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2.    Ztráty a poškození věcí hlásí děti neprodleně učitelce. 

3.    Děti odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. 

X. Závěrečná ustanovení 

Seznámení se Školním řádem a jeho dodržování je závazné pro rodiče (zákonné zástupce 

dítěte) a zaměstnance školy. 

 

 

V Líbeznicích dne 1.9.2024               Mgr.,Bc.Martina Podlipná DiS., ředitelka školy 


